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PERSONU DATU APSTRADES UN
AIZSARDZIBAS NOTEIKUMI

Izdoti saskana ar

Valsts parvaldes iekartas

likuma 72.panta pirmas dalas 1.punktu,

23.03.2000. ,,Fizisko personu datu aizsardzibas
likumu”, pamatojoties uz Vispargjo Datu
aizsardzibas regulu, kas stasies spéka no 25.05.2018.

I. Visparigie jautajumi

1. Personu datu apstrades un aizsardzibas noteikumi (turpmak teksta - Noteikumi) nosaka
personas datu apstrades un aizsardzibas obligatas tehniskas un organizatoriskas prasibas,
nodroSinot Dobeles Miizikas skolas (turpmak teksta — Skola) izglitojamo un darbinieku personas
datu aizsardzibas un informacijas sisttmu drosibu.

2. Noteikumu meérkis ir noteikt Skolas organizatorisko pasakumu un nepiecieSamo tehnisko
lidzeklu kopumu, kas nodroSina godpratigu un likumigu personas datu apstradi un lietoSanu tikai
tam paredzetajiem mérkiem, to glabasanas, atjaunosanas, laboSanas un dzésanas veidu, nodroSinot
ikvienas fiziskas personas tiesibas uz savu personas datu aizsardzibu.

3. Skolas riciba esoSie personas dati tiek apstradati, lai izpilditu Skolas funkcijas, ka tas ir
paredzets normativajos aktos un Skolas nolikuma. Personas dati tiek ievakti un apstradati tada
apjoma, kads nepiecieSams noteikta mérka sasniegSanai.

4. Noteikumi attiecas uz visiem Skolas darbiniekiem, kuri saistiti ar Skolas funkciju

nodro§inasanu saistiba ar personas datiem.



5.

I1. Definicijas

Saskana ar likumu uz personas datu apstradi ir attiecinami $adi termini:

5.1. datu subjekts — fiziska persona, kuru var tie$i vai netie$i identificét;

5.2. datu subjekta piekriSana — datu subjekta (nepilngadigas personas likumiska parstavja)
brivi, neparprotami izteikts gribas apliecinajums, ar kuru vin$ atlauj apstradat savus
personas datus atbilstosi parzina sniegtajai informacijai;

5.3. personas dati — jebkada informacija, kas attiecas uz identificétu vai identific€jamu fizisku
personu (,,datu subjekts”);

5.4. personas datu apstrade — jebkuras ar fiziskas personas datiem veiktas darbibas, ieskaitot
datu vakSanu, registréSanu, ievadiSanu, glabasanu, sakartoSanu, parveidoSanu,
izmantoSanu, nodoSanu, parraidiSanu un izpauSanu, blokéSanu, dzeSanu vai iznicinasanu;
5.5. personas datu apstrades sistéma — jebkada forma fikseta strukturizeta personas datu
kopa, kas ir pieejama, ieverojot attiecigus personu identific€joSus krit€rijus;

5.6. personas datu operators - apstradatajs — parzina pilnvarota persona, kas veic personas

datu apstradi parzina uzdevuma;

5.7. personas datu sanéméjs — fiziska vai juridiska persona, kurai tiek izpausti personas dati;

5.8. sensitivi personas dati — personas dati, kas norada personas rasi, etnisko izcelsmi, ka art

sniedz informaciju par personas veselibu,;

5.9. parzinis — fiziska vai juridiska persona, valsts vai pasvaldibas institiicija, kas nosaka

personas datu apstrades mérkus un Iidzeklus, ka arT atbild par personas datu apstradi saskana

ar normativajiem aktiem par fizisko personu datu aizsardzibu;

5.10. treSa persona — jebkura fiziska vai juridiska persona, iznemot datu subjektu,

parzinis, apstradatajs, un personas, kuras parzina vai apstradataja tiesa paklautiba ir pilnvarotas

apstradat personas datus.

I11. Personas datu apstrades sistémas nodroSinajums

Personas datu apstrade tiek veikta Skolas telpas.

Par personas datu aizsardzibu, informacijas droSibas un pilnveidoSanas procesu kopuma
atbild Dobeles novada pasvaldibas norikota persona, kas kontrolé personu datu apstrades
sisttmu drosibu (turpmak — Parzinis).

Parzina pienakums ir riipéties par personas datu apstrades sisteémas darbibu, nodroSinot
pilnvaroto personu droSu piekluvi tai, ka arT iesp€ju datu subjektam iepazities ar saviem
personas datiem no sistémas.

Parzinis var bez bridinajuma dzest vai mainit pilnvarotas personas datus personas datu
apstrades sist€mas piekluvei, ja pilnvarota persona parkapj Sos iek$€jos normativos aktus, ka

ari citus argjos normativos aktus un &tikas normas.

10. Parzinis ir atbildigs par datu precizitati.
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Dati, kas tiek izmatoti personas datu apstradg, ir klasificEjami ka ierobezotas pieejamibas
informacija, kas paredzgta tikai noteiktam Skolas darbinieku lokam, kuriem ta nepiecieSama
amata pienakumu veikSanai un iestades funkciju pildiSanai.

Personu datu apstrades sist€mas datortehnikas un programmatiras tehnisko uzstadisanu un to
administréSanu nodrosina persona, ar kuru Skola ir noslégusi Iigumu.

Datorizétas informacijas sistémas (turpmak — Informacijas sist€mas) aizsardziba tiek
nodros$inata ar datora paroli, kurai jabut komplic€tai, izmantojot burtu, ciparu un rakstzimju
kombinaciju, kura ir zinama tikai pilnvarotajai personai. Un ar antivirusa programmu.
Apstradajot personas datus, tiek nodroSinata tikai pilnvarotu personu piekltiSana pie
tehniskajiem Iidzekliem un dokumentiem.

Informacijas sistémas personu datu apstrades droSibu nodroSina uzstadita satura vadibas
sistéma, kas nelauj personas datus labot vai dz@st bez sankcioné&tas pieejas. Pieeja datu

redig€Sanai pieejama tikai parzinim un vina pilnvarotajam personam.

IV. Personas datu apstrades organizatoriska procediira, aizsardziba un datu drosibas
pasakumi

. Personu datu apstrade Skola ir atlauta atbilsto$i normativajos aktos noteiktajam un tikai tad,

ja ir vismaz viens no $adiem nosacijumiem:

16.1. sanemta personas datu subjekta piekriSana;

16.2. datu apstrade izriet no datu subjekta I[igumsaistibam vai, ievérojot datu subjekta ligumu,
datu apstrade nepiecieSama, lai noslégtu attiecigo ligumu;

16.3. datu apstrade nepiecieSama Skolai likuma noteikto pienakumu veiksanai;

16.4. datu apstrade nepiecieSama, lai aizsargatu datu subjekta vitali svarigas intereses;

16.5. datu apstrade nepiecieSama, lai nodrosSinatu sabiedribas intereSu ieverosanu vai realizétu
publiskas varas uzdevumus, kuru veikSanai personas dati ir nodoti Skolai;

16.6. datu apstrade ir nepiecieSama, lai, ieverojot datu subjekta pamattiesibas un brivibas,
realizétu Skolas vai tas treSas personas likumiskas intereses, kurai personas dati atklati.

17. Personas datu apstrades procesa Parzinis nodros$ina:

17.1. godpratigu un likumigu personas datu apstradi;

17.2. personas datu apstradi tikai atbilstoSi paredz€tajam merkim un tam nepiecieSamaja
apjoma;

17.3. tadu personas datu glabasanas veidu, kas darbinieku, izglitojamo, izglitojamo vecaku
(izglitojamo likumisko aizbildni) lauj identificet attieciga laikposma, kur§ neparsniedz
paredzetajam datu apstrades mérkim noteikto laikposmu;

17.4. personas datu pareizibu un to savlaicigu atjaunosanu, laboSanu vai dz€Sanu, ja personas
dati ir nepilnigi vai neprecizi, saskana ar personas datu apstrades meérki;

17.5. sanemto personas datu izmantoSanu tikai tam paredzetajiem meérkiem.

18. Personas datu apstrade sakotn&ji neparedz&tiem mérkiem tiek pielauta, ja ta neparkapj

personas tiesibas un tiek veikta zinatnisku vai statistiku p&tijumu noliika, ka ar1 personas datu

apstrade Latvijas Nacionala arhiva fonda veidoSanai normativajos aktos noteiktaja kartiba.
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19. Skolas darbinieku un Skolas izglitojamo personas lietas glabajas Skolas telpa slédzama skapi.

Atslega glabajas pie atbildigas personas.

V. Personas tiesibas

20.  Personai (darbiniekiem, izglitojamo vecakiem) ir tiesibas pieprasit $adu informaciju, ja
vien ta jau nav personas riciba:

20.1. parzina vai personas datu operatora nosaukumu vai Vardu, Uzvardu, ka arT adresi;

20.2. personas datu apstrades merkis un pamatojums.
21.  P&c datu subjekta (izglitojama likumiska parstavja) pieprasijuma, Parzinim ir pienakums
sniegt $adu informaciju:

21.1. iesp&jamie personas datu sanéméji;

21.2. personu datu kategorijas un datu ieguves avots;

21.3. tiesibas piekliit saviem datiem un izdarit tajos labojumus.
22. So noteikumu 21. punkta nosacijumi netiek pieméroti, ja normativie akti paredz personas
datu apstradi, neinformgjot par to datu subjektu (izglitojamo likumisko parstavi).
23.  Personai ir tiesibas pieprasit, lai vina personas datus papildina vai izlabo, ka arT partrauc
to apstradi vai iznicina tos, ja personas dati ir nepilnigi, novecojusi, nepatiesi, pretlikumigi
apstradati vai arT tie vairs nav nepiecieSami vakSanas mérkim.
24. Ja persona var pamatot, ka personas dati ir nepilnigi, novecojusi, nepatiesi, pretlikumigi
apstradati vai arT tie vairs nav nepiecieSami vakSanas mérkim, Skolas pienakums ir nekavgjoties
noveérst So nepilnibu vai parkapumu un pat to pazinot tresajam personam, kas ieprieks ir

sanémusas apstradatos datus.

VI. Personas dati un to apstrades nosacijumi

25. Skola izmanto (apstrada) normativo aktu noteikta kartiba sadus personas datus:

25.1. Vardu, Uzvardu;
25.2. personas kodu;
25.3. adresi.

26. Kartibu, kada tiek izmantoti personu dati, fotografijas un videomateriali, nosaka Dobeles

Mizikas skolas un izglitojamo vecaku vieno$anas liguma 5. punkts, Dobeles Muzikas skolas un

darbinieku apliecinagjums par konfidencialas informacijas neizpausanu un bérnu tiesibu

ieveroSanu.

27. Personai ir tiesibas versties pie Skolas direktora, ja tiek konstat&ti noteikumu parkapumi.

28. Personu datu apstrade interneta vietn€s ir pielaujama, ievérojot datu tehniskas drosibas
nosactjumus. Katrs Skolas darbinieks ir tiesigs pieklat tikai tiem datiem, kas attiecas uz vinu
vai saistitu ar darba pienakumiem.

29. Ja Skola tiek veikts kads zinatnisks, sociologisks vai tamlidzigs pétijums, kura nepiecieSams
noradit bérna personas datus aptaujas anketas, Sadu datu (jo 1pasi sensitivo datu) vakSanai



tiek sanemta personas likumiska parstavja piekri$ana un vini tiek inform&ti par p&tijuma
noltku un datu sap@mgjiem.

30. Personas datus papira formata glaba slégta skapi vai telpa, kurai nevar piek|it nepilnvarotas
personas.

VIIL Nosléguma jautajumi
31. Skola nodro$ina tehniskos resursus, kas satur personas datus, aizsardzibu pret arkartas
apstak]iem. Pasakumi pret arkartas apstakliem tiek istenoti ar ugunsdrosibas noteikumiem Skola,
ka ari normativo aktu prasibam, informéaciju tehnologijam un par elektroiekartu droSu
ekspluataciju un aizsardzibu.

32. Skola nodro8ina, ka $ie noteikumi brivi pieejami visam saistoajam personam.
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